湖南师范大学树达学院接待用餐审批单
填表时间：
	接待时间
	
	接待地点
	

	申报部门
	
	申报人
	

	接待对象（对外接待/内部工作用餐）及人数
	

	接待对象来访事由
	

	接待金额
	

	申报部门负责人意见
	

	申报部门分管院领导意见
	

	院财务“一支笔”审核签字
	

	院长意见
（单次招待费500元以上）
	

	院党政联席会意见
（特殊情况下）
	


